
 

平成25年度前期防災訓練要領 

（安否状況入力訓練） 

 

【趣旨】 

 本学では例年、春の防災訓練として、自然災害や緊急事態に備えた学内情報伝達の確認を行っている。 

 今年度は、名古屋大学ポータルによる「安否状況入力システム」を円滑に利用できるよう、全構成員による入力

訓練を実施し、有効性を検証する。 

 併せて、整備中の館内一斉放送設備を用いて、災害等の非常時を想定した一斉放送の試験を行い、構成員に放送

設備の周知徹底を図るとともに、聞こえ方の状況について検証する。 

 

【実施内容】 

１．想定 

 大規模地震などの自然災害や、広範囲に影響を及ぼす火災など、構成員に対する緊急連絡・指示、

および構成員の状況確認が必要になった場合を想定する。 

 

２．日時、訓練内容 

安否状況入力訓練    平成25年7月1日（月）12：00 ～ 7月5日（金）17：00 

・ 全構成員は、安否状況入力システムの入力方法を確認し、上記期間内になるべく早く入力を行う。 

・ 本部・各部局の安否状況集計権限者は、各々の担当部局等の入力状況を確認し、入力状況を総務課

へ報告する。 

一 斉 放 送     平成25年7月1日（月）12：00 

・ 館内放送設備により、非常時の一斉放送の試験を行う。放送は日本語および英語で行い、放送範囲

は平成25年3月までに放送設備整備済み建物を対象とする。 

・ 上記の安否状況入力訓練において、構成員は一斉放送の聞こえ方を「連絡欄」に入力することで、

伝達状況を報告する。 

 

３．事前準備・結果検証 

・ 安否状況入力システム、館内放送設備、および今回の訓練概要について、構成員に事前周知する。 

・ 安否状況入力訓練については、訓練後に入力状況および報告状況を部局ごとに集計する。 

・ 一斉放送については、聞こえ方に関する入力結果を集計し、情報伝達状況を確認する。 

 

【問い合わせ先】災害対策室（東山内線6040） 

 



安否状況入力訓練 実施のお願い 

２０１３年７月１日（月）１２：００ 入力開始 

 

名古屋大学では、毎年、春と秋に防災訓練を実施しています。今年度は春期の防災訓練として、以下のよ

うに「安否状況入力訓練」を実施します。 

「安否状況入力システム」は、大地震などの自然災害や事件・事故等の非常事態の際に、名古屋大学ポー

タルを用いて、構成員が安否状況や連絡事項を大学に伝達できるシステムです。各自で入力することになり

ますので、全員が入力方法をよく確かめて準備しておく必要があります。 

 

今回の訓練内容 

安否状況入力システムの入力方法を確認し、期間内に実際に入力を行ってください。 

期  間：7月1日12:00から7月5日17:00まで（期間内でなるべく早く入力してください）。 

  入力内容：「大学への連絡事項」として、7月1日12:00に行われる一斉放送の聞こえ方を記入してく

ださい。それ以外は内容を確認して適切に入力してください。 

 

<< 大学への連絡事項への記載例 >> 

一斉放送を聞いた場所と聞こえ方を記入してください。聞こえ方は、○：よく聞き取れる、△：聞

き取りにくいところがある、×：聞き取れない・聞こえない、などとします。 

「ＥＳ総合館2階教室、○」、「本部2号館3階職員課、△」、「○○棟3階第1教室、×」など。 

 

 

安否状況入力システムの入力方法（携帯電話の例） 
   

①名古屋大学ポータルにアクセスします（https://mynu.jp/k/）。 

   右のQRコードでもアクセスできます。 

   ブックマークなどを利用して、いつでも使えるようにしてください。 
 
  ②トップページから「安否状況入力」を選択して安否状況入力システムに入り、 

「安否状況入力」を選択します。 
 

③ユーザー認証で、「名大ＩＤ」と[パスワード」を入力してログインします。 

ＩＤ、パスワードがわからなければ、生年月日でも認証できます。 

次のユーザー確認画面で自分の名前・所属を確認します。 
 
④安否状況、連絡先などは適切に入力してください。 

 「大学への連絡事項」欄は、一斉放送を聞いた場所と聞こえ方を入力してください。 

 最後に「入力」ボタンを押して完了です。 

 状況が変化したら、その都度入力すれば最新情報が記録されます。 

 

【問い合わせ先】災害対策室（東山内線6040） 


